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ПЛАН
работы отдела организационно-педагогического сопровождения образовательного процесса
муниципального казенного учреждения городского округа город Воронеж
«Центр развития образования» на январь 2015 г.

	№ п/п
	Содержание работы
	Место проведения
	Дата и время проведения
	Категория 
педагогов
	Ответственные

	Раздел 1. Содержание деятельности и основные механизмы формирования образовательной инфраструктуры, обеспечивающей переподготовку педагогических работников в системе повышения квалификации в межкурсовой период в соответствии с требованиями профессионального стандарта педагога

	Общегородские мероприятия

	1.
	VI городской фестиваль педагогического мастерства «От призвания к признанию - 2015»

- Торжественная церемония закрытия Фестиваля
	


МБУ ДО Дворец творчества детей и молодежи (пл. Детей, 1)
	08.12.2014 -06.02.2015

06.02.2015
14.00
	Педагогические работники ОО

	Л.В. Воробьева
Г.А. Ламанова
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова

	2.
	Муниципальный этап
Всероссийского профессионального конкурса 
«Учитель года города Воронежа – 2015»:

- открытая дискуссия

	МБОУ гимназия им. ак. Н.Г. Басова при ВГУ 
(ул.карла Маркса, 57)
	



02.02.2015
11.00
	Участники конкурса
	Л.В. Воробьева
Г.А. Ламанова
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
Т.А. Тарабрина, отв. секретарь

	3.
	Муниципальный профессиональный конкурс «Воспитатель года - 2015»:

- открытая дискуссия

	МБОУ гимназия им. ак. Н.Г. Басова при ВГУ 
(ул.карла Маркса, 57)
	



02.02.2015
11.00
	Участники конкурса 
	Л.В. Воробьева
Г.А. Ламанова
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
И.Б. Потапова, отв. секретарь 

	4.
	Муниципальный профессиональный  конкурс «Молодой педагог - 2015»:

- открытая дискуссия

	МБОУ гимназия им. ак. Н.Г. Басова при ВГУ 
(ул.карла Маркса, 57)
	



02.02.2015
11.00
	Участники конкурса
	Л.В. Воробьева
Г.А. Ламанова
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
Е.В. Пономарева, отв. секретарь

	5.
	Муниципальный профессиональный  конкурс «Классный руководитель - 2015»

- открытая дискуссия

	МБОУ гимназия им. ак. Н.Г. Басова при ВГУ 
(ул.карла Маркса, 57)
	


02.02.2015
11.00
	Участники конкурса
	Л.В. Воробьева
Г.А. Ламанова
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова 
Г.А. Савина, 
отв. секретарь

	Организационно-педагогическая работа

	1.
	Работа с информационными письмами, приказами по организационно-методическому сопровождению руководящих и педагогических работников ОО города
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,14а)
	в течение месяца
	Руководящие и педагогические работники ОО
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова

	2.
	Выполнение оперативных заданий УО, МКУ ЦРО
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,14а)
	в течение месяца
	Руководящие и педагогические работники ОО
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова
О.В. Зверева
И.Н. Чуркина

	3.
	Информация по организации и проведению общегородских мероприятий МКУ ЦРО для размещения на странице «Новости» сайта управления образования
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14 а)
	в течение месяца
	Для всех категорий педагогических работников
	Е.И. Белоусова
Н.В. Рачицкая
В.Г. Климов


	4.
	Осуществление справочно- информационного обслуживания и оказание информационных услуг для различных категорий педагогических работников
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	в течение месяца
	
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова
И.Н. Чуркина

	5.
	Организационно-методическое сопровождение и подготовка семинара-практикума «Особенности работы с редкой книгой» 12.02.2014 г. ВГУ. Библиотечный практикум
	ЗНБ ФГБОУ ВПО ВГУ
(пр. Революции, 24)

	02.02.- 06.02.2015
	Администрация 
ЗНБ ФГБОУ ВПО «ВГУ» 

	О.В.Зверева

	
	Разработка пакета для городского смотр-конкурса кабинетов (классов) ОБЖ 
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	20.01.2014 – 05.02.2015
	
	О.Н. Хорошунова

	Организационно-педагогическая работа методистов районов

	1.
	Организация участия в городском фестивале детской книги «Ты и я с книгой  лучшие друзья»
( приказ УОиМП от 10.12.2014 № 937/01-06)

	Отделы образования , 

Книжная база «Амиталь»
( ул. Грибоедова,7а)
	в течение
(по отдельному плану)


	Заместители директора по ВР ОО Левобережного и Коминтерновского, Центрального, Ленинского районов
	П.А. Гамзаева
Т.И. Артемьева
Л.А. Овсянникова
А.И. Леонова

	2.
	Организация участия в областной акции «Покормите птиц зимой» 
(приказ УОиМП от 09.12. 2014 № 7114/01-02)
	Отдел образования 

	02 - 27.02.2015

	Заместители директора по ВР ОО 
	П.А. Гамзаева
А.И. Леонова

	3.
	Организация участия и проведение  школьного и районного этапов  конкурса чтецов «Живая классика» 2015
(письмо ДОНи МП ВО от 19.11.2-14 № 80-11/8135)
	ОО Левобережного района
(по отдельному плану)
	02 - 25.02.2015
	Заместители директора по ВР ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	4.
	Организация участия в реализации проекта «Городской школьный телеканал»
(приказ УОиМП от 30.12.2014 № 981/01-06)
	МБУ ЦДОД «Реальная школа»
(ул. Туполева,25)
	02 - 16.02.2015
(по отдельному плану)
	Заместители директора по ВР ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	5.
	Организация участия в областном молодежном образовательном проекте «Школа права»
(письмо УОиМП от 23.12.2014 № 7428/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	02 - 27.02.2015
(по отдельному плану)
	Заместители директора по ВР, учителя истории ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	6.
	Организация участия ОО Коминтерновского района в проведении  городского открытого конкурса медиапроектов «Волшебный город», посвященного 70- летию Победы в Великой Отечественной войне  
(приказ УО и МП №877/01-06 от 18.11.2014)
	МБОУ ДОД 
ЦНТТД и Ю «Техноград»(ул. Ворошилова, 38)

	06.02.2015 
	Педагогические работники ОО, учащиеся
	Т.И. Артемьева

	7.
	Организация участия в областном детском творческом онлайн-конкурсе «Интернешка»
(письмо УОиМП от 25.12.2014 № 7475/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 10.02.2014
	Заместители директора по УВР ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	8.
	Организация участия ОО Коминтерновского района в проведении городского фестиваля по безопасности дорожного движения «Дорожная Матаня»
(приказ УО и МП от 15.12.2014 № 945/01-06)
	МБОУ СОШ № 93
 (ул. Хользунова, 106)
	13.02.2015
	Педагогические работники ОО, учащиеся
	Т.И. Артемьева

	9.
	Организационно-методическое сопровождение участия молодых педагогов ОО района в конкурсе  молодых учителей и педагогов-наставников в рамках IV Форума молодых учителей Воронежской области «Мои инновации в образовании»
(письмо ДОиМП ВО от 01.09. 2014 № 80-11/6304)
	ВГПУ 
ул. Ленина, 86)
	до 14.02.2015
	Молодые педагоги Ленинского района
	А.И.Леонова

	10.
	Организация участия  ОО Коминтерновского района в проведении смотра –конкурса творческих работ обучающихся образовательных учреждений 
«Сказки дядюшки АУ» 
(приказ УО и МП от 26.11.2014 №839/01-06)
	МБУДО «Городская станция юных туристов» 
(Бульвар Победы, 24)
	17.02.2015
	Педагогические работники ОО, учащиеся
	Т.И. Артемьева

	11.
	Организация участия Педагогических работников ОО района  в Международной научно-практической конференции «Образование XXI век» 
(письмо ЧЦО Академии геополитических наук от 13.01.2015 № 01)
	ВГПУ
(ул. Ленина,86)
	18.02 - 19.02. 2015
	Педагогические работники ОО
	А.И.Леонова

	
	Организационно-методическое сопровождение муниципального этапа областного конкурса юных чтецов «Живая классика» 2015 год 
(Письмо ДОНиМПВО от19.11.2014 г.№80-11/8135)
	Отдел образования Ленинского, Центрального, Советского районов 
	до 25.02.2015
	Педагоги, учащиеся ОО Ленинского, Центрального, Советского районов
	А.И. Леонова 
Л.А. Овсянникова Г.Н. Полевая

	
	Организация участия в районном этапе военно-спортивной игры «Служу Отечеству-2015!»
	Согласно приказу управы Коминтерновского района
	25 - 26.02.2015
	Учащиеся и учителя ОБЖ
ОО
Коминтерновского района
	Д.Н. Багно

	
	Организация участия и проведение районной спартакиады среди учащихся 
(приказ УОиМП №666/01-06 от 01.08.2014)
	Пришкольные стадионы ОО Центрального района
	в течение месяца (по отдельному графику)
	Учителя физической культуры ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова


	
	Организация участия в  районных спортивных соревнованиях по волейболу (девушки)
(по плану работы отдела образования)
	МБОУ «Лицей № 2»
(Ленинский проспект, 47)
	03 - 27.02.2015
09.00
	Заместители директора по УВР
учителя  физической культуры 
 ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	
	Организационно-методическое сопровождение и организация участия в спартакиаде учащихся ОО, баскетбол (девушки) 
(Приказ УО и МП от 22.08.2014 №687/01-06) 
	МБОУ СОШ с УИОП №38 им Е.А. Болховитинова (ул.Ф.Энгельса,76)
	в течение месяца
по графику
	Учащиеся и педагогические работники ОО  района
	А.И.Леонова

	
	Организация участия учащихся ОО в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников 
(приказ ДОНиМП от 05.12.2014 № 1436)
	Отделы образования 

	в течение месяца
	
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	
	Организационно-методическое сопровождение  команды учащихся ОО участников регионального этапа VII Всероссийской олимпиады  школьников  по Основам православной культуры 
( Приказ УО и МП от 26.12.2014 г. №980/01-06)
	Отделы образования Цнтрального района

	в течение месяца
	
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	12.
	Координация работы МКУ ЦРО и отделов образования района по всем направлениям деятельности, информирование руководящих и педагогических кадров ОО о мероприятиях ЦРО
	Отделы образования 
	в течение месяца
	Руководители, педагогические работники ОО
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	13.
	Обеспечение педагогических работников информацией об основных направлениях развития образования, нормативными и методическими материалами, УМК.
	Отдел образования 
	в течение месяца
	Педагогические работники ОО 
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	14.
	Выезд в образовательные организации района по вопросам организации работы по благоустройству территорий, закрепленных за образовательными учреждениями, контроль использования и сохранности зданий, помещений и иных объектов муниципальных учреждений образования
	Отдел образования Советского района 
(ул. Домостроителей, 30)

	09 - 16.02.2015
	Заместители руководителя  по АХР ОО 

	Е.А. Брежнева

	
	Организационно-техническое и информационное сопровождение по вопросам контроля качества выполнения проводимых работ образовательных учреждениях, по подготовке к работе в зимних условий ОО
	Отдел образования Советского района 
(ул. Домостроителей, 30)

	в течение месяца
	Руководители ОО, заместители руководителя по АХР ОО
	Е.А.Брежнева

	Раздел 2. Система управленческой деятельности: направления, функции, условия и ресурсы. Профессиональная компетентность и эффективность работы руководителя ОО, ДОУ, учреждения дополнительного образования

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Система профессиональной деятельности учителя, воспитателя, педагога дополнительного образования детей образовательных организаций разных типов и видов в условиях внедрения ФГОС

	1.
	Организационное сопровождение плановых мероприятий отделов МКУ ЦРО по теме раздела плана
	в течение года
	
	Е.И. Белоусова,
О.Н. Хорошунова,
методисты-координаторы
	Начальники отделов МКУ ЦРО

	Раздел 4. Методическое сопровождение инновационной, опытно экспериментальной и исследовательской деятельности ОО

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 5. Информационное, аналитическое, статистическое обеспечение мониторинга муниципальной системы образования

	1.
	Мониторинг  итогов участия в региональном (областном) этапе всероссийской олимпиады школьников по  предметам
(по плану работы УОиМП)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 09.02.2015
	Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	2.
	Подготовка информации на сайт МКУ ЦРО по итогам проведения семинара «Семинар-практикум «Особенности работы с редкой книгой» 12.02.2014 г. ВГУ. Библиотечный практикум»
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а )
	13.02.2015
	
	О.В.Зверева


	3.
	Формирование банка данных  о соискателях премии главы городского округа город Воронеж в области охраны окружающей среды
(письмо УОи МП от 25.12.2015 № 7503/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 27.02.2015
	Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	4.
	Мониторинг курсовой подготовки руководящих и педагогических работников по реализации ФГОС
(по плану работы УОиМП) 
	Отделы образования 

	27.02.2015
	Заместители директора по УВР ОО Левобережного района
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	5.
	Корректировка базы данных о прохождении курсов повышении квалификации в соответствии с требованиями ФГОС 
(по запросу РЕГИОНАЛЬНОГО ОПЕРАТОРА по реализации национального проекта «ОБРАЗОВАНИЕ» от 18.04.2012 № 31)
	Отделы образования 

	до 28.02.2015
	Административные и педагогические работники ОО 
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	6.
	Мониторинг прохождения аттестации разными категориями педагогических работников ОО района, подготовка отчетов для УОиМП г. Воронежа
	Отделы образования 

	до 28.02.2015
	Педагогические работники ОО 
	Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	7.
	Мониторинг работы ОО в зимних условиях
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей, 30)
	в течение месяца
	Заместители руководителя по АХР ОО
	Е.А. Брежнева

	8.
	Информация о проведении общегородских мероприятий МКУ ЦРО для управления образования.
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	еженедельно
	Начальники отделов МКУ ЦРО
	О.Н. Хорошунова

	Раздел 6. Диссеминация передового педагогического опыта, современных ИКТ и образовательных технологий. Городские мероприятия

	Организационно-методическое сопровождение УВП в ОО, координация и взаимодействие со всеми службами МКУ ЦРО

	1.
	Городской смотр-конкурс кабинетов (классов) ОБЖ

- районный этап 
(совместно с МКУ «Управление по делам ГО ЧС г. Воронежа»)
	ОО
	09 – 27.02.2015
(по отдельным графикам районов)
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	Организационно-методическое сопровождение мероприятий различного уровня в районах

	1.
	Семинар: «Организация работы по привитию интереса к спорту и здоровому образу жизни у учащихся»
	Отдел образования Центрального района (ул. Никитинская,8)
	02.02.2015
12.00
	учителя физической культурыОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	2.
	Конкурс знатоков детской литературы «Люблю читать» (районный этап) 
(по плану отдела образования)
	МБОУ СОШ № 3
(пер. Гвардейский,50)
	10.02.2015
14.00
	Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	3.
	Семинар: «Семинар-практикум «Особенности работы с редкой книгой» 12.02.2014 г. ВГУ. Библиотечный практикум»
	ЗНБ ФГБОУ ВПО «ВГУ» (пр. Революции, 24)
	12.02.2015
12.00 - 14.00
	Заведующие библиотек, педагоги-библиотекари 

	О.В.Зверева

	4.
	Организационно-методическое сопровождение  проведения Урока мужества для школьников ОО района, посвященного празднованию Дня Защитника Отечества 
(по плану отдела образования и управы Левобережного района)
	МБОУ  гимназия им. Воронцова В.М.
(ул. Ростовская,36)
	19.02.2015
10.00
	Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	5.
	Организационно-методическое сопровождение  проведения историко-культурных уроков у памятных досок района, посвященных Дню памяти воинов-интернационалистов и ВОВ
	ОО района
	до 15.02.2015
по графику
	Учащиеся и педагогические работники ОО  Ленинского района
	А.И.Леонова

	Раздел 7. Методическое сопровождение деятельности профессиональных объединений (сообществ) педагогов ОО

	Организационно-педагогическое сопровождение деятельности профессиональных педагогических объединений: ПДС для руководителей ППО И РМО:

	1.
	ИМС по вопросам правильности  и своевременности составления смет и контрактов на все ремонтные и профилактические работы в образовательных учреждениях района
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей, 30)
	02.02.2015 
10.00
	Заместитель руководителя по АХР ОО Советского района
	Е.А. Брежнева

	2.
	ИМС по предоставлению в УИЗО АГО  г. Воронеж отчета об основных средствах на объекты недвижимого имущества, закрепленного за учреждениями.
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей, 30)
	10, 18.02.2015 
10.00
	Заместитель руководителя по АХР ОО Советского района
	Е.А. Брежнева

	3.
	ММС: «Технологическая карта как часть повышения уровня преподавания ОБЖ в ОО по ФГОС»

	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	04.02.2015
11.00
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	4.
	Семинар-практикум:  «Пропаганда детского творчества  и повышение образовательного уровня школьников в рамках реализации ФГОС  в  преподавании искусства»
	МБОУ СОШ № 97
(ул. Новосибирская,49)
	10.02.2015
12.00
	Учителя искусства ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	5.
	ИМС по подведению итогов участия ОО района в олимпиадах и конкурсах различного уровня 
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	17.02.2015
15.00
	Руководители РМО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	6.
	Семинар: «Современные условия преподавания предмета ОБЖ с требованиями ФГОС» Совместно с издательским центром «Вентана-Граф»
	МБОУ лицей № 3 
(ул. Переверткина, 25)
	25.02.2015
10.00
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	7.
	РМО: «Итоги районного конкурса патриотической песни. Мастер- класс учителей музыки –победителей районного конкурса патриотической песни»
	МБОУ СОШ №35, (ул.Плехановская,39)
	25.02.2015
14.00
	Учителя музыки
	А.И.Леонова

	8.
	ИМС: «Итоги  проведения  районного этапа VI фестиваля детской книги «Ты и я с книгой лучшие друзья»
	Отдел образования (ул. Куколкина, 21-а)
	26.02.2015      10.00
	Заведующие школьными библиотеками, руководители РМО учителей начальных классов,  русского языка и литературы 
	А.И.Леонова

	9.
	ИМС: «Эффективность применения инновационных образовательных технологий в преподавании физической культуры»
	МБОУ лицей «МОК№2»
	27.02.2015, 15.00
	Педагогические работники ОО района
	Г.Н. Полевая

	10.
	РМО: «Игровая рационализация уроков физкультуры в старших и младших классах» 
(опыт работы учителей МБОУ СОШ № 48)
	[bookmark: _GoBack]МБОУ СОШ № 48 с 
( ул.III Интернационала,33)
	время будет сообщено дополнительно
	Учителя физкультуры ОО Ленинского района
	А.И.Леонова

	Раздел 8. Консультационная деятельность

	1.
	Индивидуальные консультация:
- по расходовании средств, выделенных на ремонт, составление актов  выполненных работ, дефектных ведомостей и другой документации;
- по нарушением правил благоустройства территорий, закрепленных за образовательными учреждениями;
	Отдел образования Советского района, (ул. Домостроителей, 30)
	02.02.2015-25.02.2015
10.00 – 11.00
14.00 - 16.00
	Заместители директора по АХР ОО Советского района
	Е.А. Брежнева

	2.
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки и участия в общегородских мероприятиях (по адресным заявкам)
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	среда
11.00 – 13.00 
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	3.
	Индивидуальные консультации по вопросам курсовой подготовки руководящего, командно-начальствующего состава и специалистов ГО учреждений городского округа город Воронеж
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	вторник, четверг
11.30 – 12.30
	Руководители МБОУ, МБДОУ, МБУ ДО
	О.Н. Хорошунова

	4.
	Консультирование по вопросам психолого-педагогического сопровождения  внедрения ФГОС в ОО
(по  заявкам)

	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	четверг 
09.00 - 12.00
	Заведующие
библиотек,
педагоги-библиотекари ОО

	О.В. Зверева


	5.
	Индивидуальные консультации:
- по различным направлениям учебно-воспитательной и научно-методической работы;
- организации и проведение мероприятий различного уровня;
- организационно-методическое сопровождение регионального этапа олимпиады

(по предварительным заявкам)
	Отделы образования районов

	в соответствии с циклограммой работы
14.00 - 17.00
	Члены администрации, педагоги ОО районов
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая



Начальник отдела                                                                                                                                                       Е.И. Белоусова
20.02.2015
