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ПЛАН
работы отдела организационно-педагогического сопровождения образовательного процесса
муниципального казенного учреждения городского округа город Воронеж
«Центр развития образования» на декабрь 2014 г.

	№ п/п
	Содержание работы
	Место проведения
	Дата и время проведения
	Категория 

	Ответственные

	Раздел 1. Содержание деятельности и основные механизмы формирования образовательной инфраструктуры, обеспечивающей переподготовку педагогических работников в системе повышения квалификации в межкурсовой период в соответствии с требованиями профессионального стандарта педагога

	Общегородские мероприятия

	1.
	VI городской фестиваль педагогического мастерства «От призвания к признанию - 2015»



	



	08.12.2014 -06.02.2015



	Педагогические работники ОО

	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
методисты 

	2.
	Муниципальный этап
Всероссийского профессионального конкурса 
«Педагог года города Воронежа – 2015»:

- школьный этап

- направление заявок на участие

	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а к.42)
	
 


08.12. – 22.12.2014

до 26.12.2014
	Педагогические работники МБОУ
	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
А.И. Петрова, отв. секретарь

	3.
	Муниципальный профессиональный конкурс «Воспитатель года - 2015»:

- школьный этап

- направление заявок на участие
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а, к. 0)

	

08.12. – 22.12.2014

до 26.12.2014
	Педагоги МБДОУ

	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
И.Б. Потапова, отв. секретарь 


	4.
	Муниципальный профессиональный  конкурс «Педагогический дебют - 2015»:

- школьный этап

- направление заявок на участие
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,
14а, каб.37)
	

08.12. – 22.12.2014

до 26.12.2014
	Педагогические работники МБОУ
	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
Т.А. Тарабрина, отв. секретарь


	5.
	Муниципальный профессиональный  конкурс «Классный руководитель - 2015»

- школьный этап

- направление заявок на участие
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,
14а, каб. 37)
	

08.12. – 22.12.2014

до 26.12.2014
	Педагогические работники МБОУ
	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова 
Г.А. Савина, отв. секретарь

	Организационно-педагогическая работа

	1.
	Выполнение оперативных заданий УОиМП, МКУ ЦРО.
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	в течение месяца
	
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова

	2.
	Организационно-методическое сопровождение курсовой подготовки руководящего, командно-начальствующего состава и специалистов ГО организаций городского округа город Воронеж
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	до 08.12.2014
	Директора, заведующие, старшие воспитатели ОО
	О.Н. Хорошунова

	3.
	Аналитический отчет по итогам работы за 2014 г.
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	до 17.12.2014 
	
	О.Н. Хорошунова
С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
Е.А. Брежнева
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	4.
	Заполнение карт творческой активности за первое полугодие 2014 – 2015 учебный год
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	до 23.12.2014
	
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова

	5.
	Отчет по выполнению муниципального задания
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	до 19.12.2014
	
	Е.И. Белоусова
О.Н. Хорошунова

	6.
	Корректировка плана работы отдела на 2015 год
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	до 25.12.2014
	Методисты отдела
	Е.И. Белоусова


	7.
	Информация по организации и проведению общегородских мероприятий МКУ ЦРО для размещения на странице «Новости» сайта управления образования и молодежной политики
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14 а)

	в течение месяца
	Для всех категорий педагогических работников
	Начальники отделов МКУ ЦРО 

	Организационно-педагогическая работа методистов районов

	1.
	Координация работы МКУ ЦРО и отделов образования районов по всем направлениям деятельности, информирование руководящих и педагогических кадров ОО о мероприятиях ЦРО
	Отделы образования районов

	в течение месяца
	Руководители, педагоги ОО 
	С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	2.
	Обеспечение педагогических работников информацией об основных направлениях развития образования, нормативными и методическими материалами, УМК.
	Отделы образования районов
	в течение месяца
	Педагогические работники ОО 
	С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	3.
	Организация участия и проведение муниципального этапа городского смотра- конкурса детских флористических работ « Зимний букет-2014»» 
(приказ УОиМП от 08.10.2014 № 794/01-06)
	МБУ ДО ДБЭЦ «Росток»
(Московский проспект,18)
	14.12 - 21.12.2014

	Заместители руководителя, учителя биологии, воспитатели, педагоги дополнительного образования
ОО 
	Т.И. Артемьева П.А. Гамзаева
А.И.Леонова


	4.
	Организация участия педагогических работников в IV  городском фестивале педагогического мастерства «От призвания к признанию»-2015
	Отделы образования 

	в течение месяца
	Педагогические работники ОО 
	С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	5.
	Организация участия ОО района в муниципальном конкурсе «Лучший сайт образовательной организации-2015»
	Отделы образования 

	в течение месяца
	Педагогические работники ОО 
	С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	6.
	Организация участия молодых педагогов ОО района в конкурсе  молодых учителей и педагогов-наставников в рамках IV Форума молодых учителей Воронежской области «Мои инновации в образовании» Письмо ДО МП ВО от 01.09. 2014 №80-11/6304
	Отдел образования (ул. Куколкина,21-а)
	в течение месяца
	Педагогические работники ОО Ленинского района
	А.И.Леонова

	7.
	Организация участия в городском конкурсе «Лучший защитник природы»
(приказ УОиМП от 18.08.2014 №694/01-06)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР, учителя биологии ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	8.
	Организация участия во Всероссийском хоровом фестивале в рамках Года культуры
(письмо УОиМП от 26.09.2014  № 5393/01-02)

	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 15.12.2014
	Заместители директора по ВР,
учителя музыки,
педагоги дополнительного образования
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	9.
	Организация участия в городском конкурсе художественного творчества детей им. В.А. Быховского «Мой мир»
(приказ УОиМП от 18.09.2014 № 731/01-06)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР
учителя искусства
 ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	10.
	Участие в организации и проведении ИМС по итогам участия педагогов и школьников в конкурсах, олимпиадах различного уровня в первом полугодии 2014-2015 учебного года, обеспеченности учебниками, повышения квалификации педагогических работников
(по плану работы отдела образования)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	25.12.2014
10.00


23.12.2014
10.00
	Руководители ОО Левобережного района

Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева



П.А. Гамзаева

	11.
	Организация участия в областной научно-практической конференции  «ЗОЖ: профилактика физических, психологических и нравственных паталогий учащихся»
(письмо МКУ ЦРО от 30.10.2014 № 348)
	ВОИПКиПРО
(ул. Березовая Роща, 54)
	12.12.2014
11.00
	Заместители директора по ВР
учителя искусства
 ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	12.
	Осуществление справочно-информационного обслуживания и оказания информационных услуг для различных категорий педагогических работников.
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей 30)

	в течение месяца
	
	С.Ю. Автономова 
Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
Е.А. Брежнева П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая 

	13.
	Выезд в образовательные организации района по вопросам организации  работы по благоустройству территорий, закрепленных за образовательными учреждениями, контроль использования и сохранности зданий, помещений и иных объектов муниципальных учреждений образования.
	ОО Советского района
	08.12.2014-12.12.2014
	Заместители руководителя  по АХР ОО 
	Е.А. Брежнева

	14.
	Организационно-техническое и информационное сопровождение  по вопросам контроля качества выполнения проводимых работ вОО, по подготовке к работе в осенне-зимний период ОО.
	Отдел образования Советского района
 (ул. Домостроителей 30)

	в течение месяца
	Руководители ОО, специалисты  АХР ОО
	Е.А.Брежнева

	15.
	Организационно-техническое и информационное сопровождение  по вопросам составления сметной документации.
	Отдел образования Советского района (ул. Домостроителей 30)
	01.12.2014 - 25.12.2014

	Заместитель руководителя по АХР ОО 
	Е.А. Брежнева

	Раздел 2. Система управленческой деятельности: направления, функции, условия и ресурсы. Профессиональная компетентность и эффективность работы руководителя ОО, ДОУ, учреждения дополнительного образования

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Система профессиональной деятельности учителя, воспитателя, педагога дополнительного образования детей образовательных организаций разных типов и видов в условиях внедрения ФГОС

	1.
	Организационное сопровождение плановых мероприятий отделов МКУ ЦРО по теме раздела плана
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	в течение года
	Е.И. Белоусова,
О.Н. Хорошунова,
методисты-координаторы
	Начальники отделов МКУ ЦРО

	Раздел 4. Методическое сопровождение инновационной, опытно экспериментальной и исследовательской деятельности ОО

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 5. Информационное, аналитическое, статистическое обеспечение мониторинга муниципальной системы образования

	1.
	Информация о проведении общегородских мероприятий МКУ ЦРО для УОиМП.
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	еженедельно
	Начальники отделов МКУ ЦРО
	О.Н. Хорошунова

	2.
	Подготовка информации по Коминтерновскому району о предварительном комплектовании профильных лагерей в летний период 2015 г. (письмо УО и МП от 12.11.2014  № 6493/01-02)
	Все ОО Коминтерновского района
	до 05.12.2014
	Педагоги ОО Коминтерновского района, учащиеся
	Т.И. Артемьева

	3.
	Мониторинг ОЭП, действующих в ОУ в 2014/2015 уч. г. 
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14А, к. 41)
	15.11.2014-31.11.2014

	Администрация ОО
	Е.Ю. Долгова
С.Ю. Автономова 
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	4.
	Корректировка базы данных о прохождении курсов повышении квалификации в соответствии с требованиями ФГОС 
(по запросу РЕГИОНАЛЬНОГО ОПЕРАТОРА по реализации национального проекта «ОБРАЗОВАНИЕ» от 18.04.2012 № 31)
	Отделы образования 

	до 28.12.2014
	Административные и педагогические работники ОО 
	С.Ю. Автономова 
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	5.
	Мониторинг результатов школьного и муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников по предметам 
(приказ УОиМП от 26.09.2014 № 747/01-06)

	Отделы образования 

	до 18.12.2014
	Заместители директора по УВР
ОО Педагогические работники, учащиеся ОО 
	С.Ю. Автономова 
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	6.
	Мониторинг результатов муниципального этапа всероссийской олимпиады по основам Православной культуры
(приказ УоиМП № 16.10.2014 № 809/01-06)
	Отдел образования 

	до 17.12.2014
	Заместители директора по УВР
ОО Левобережного района
	С.Ю. Автономова 
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	7.
	Мониторинг работы ОО по подготовке к работе в осенне-зимних условиях
	Отдел образования Советского района (ул. Домостроителей 30)
	до 20.12.2014
	Заместитель руководителя по АХР ОО
	Е.А. Брежнева

	Раздел 6. Диссеминация передового педагогического опыта, современных ИКТ и образовательных технологий. Городские мероприятия

	Организационно-методическое сопровождение УВП в ОО, координация и взаимодействие со всеми службами МКУ ЦРО

	1.
	
	
	
	
	

	Организационно-методическое сопровождение мероприятий различного уровня в районах

	1.
	Муниципальный этап всероссийской олимпиады  школьников 2015 
(приказ УО и МП от 26.09.2014 г. №747/01-06):
- география, литература, французский язык, физическая культура
	В ОО 
(в соответствии с приказом УОиМП)
	07.12.2014 
10.00
	Учителя географии, литературы, французского языка, физической культуры ОО 
	С.Ю. Автономова 
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	2.
	Муниципальный этап олимпиады VII всероссийской олимпиады  «Основы православной культуры
(приказ УОиМП от 16.10.2014 № 809/01-06)
	В ОО 
(в соответствии с приказом УОиМП)
	14.12.2014
10.00
	учителя истории, русского языка и начальных классов ОО 
	С.Ю. Автономова 
Д.Н. Багно
П.А. Гамзаева
А.И.Леонова
Л.А. Овсянникова
Г.Н. Полевая

	4.
	Организация и проведение районных спортивных соревнований по баскетболу (девушки)
(по плану работы отдела образования)
	МБОУ «Лицей № 2»
(Ленинский проспект, 47)
	в течение месяца 
	Заместители директора по УВР
учителя  физической культуры ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	5.
	Организационно-методическое сопровождение спартакиады учащихся ОО Ленинского района по волейболу (девушки)
(приказ УОиМП от 22.08.2014 №687/01-06) 
	МБОУ СОШ с УИОП №38  им. Е.А. Болховитинова
(ул.Ф.Энгельса, 76)
	в течение месяца
	Учителя физической культуры ОО района
	А.И. Леонова

	Раздел 7. Методическое сопровождение деятельности профессиональных объединений (сообществ) педагогов ОО

	Организационно-педагогическое сопровождение деятельности профессиональных педагогических объединений: ПДС для руководителей ППО И РМО:

	1.
	ММС: «Итоги муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников. Обсуждение участников регионального этапа. Виды спорта в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников»
	МБОУ лицей «МОК№2»
	01.12 .2014
10.00
	Учителя физкультуры ОО Советского
	Г.Н. Полевая

	2.
	Вебинар: «Универсальные учебные действия на уроках ОБЖ» (Издательство «Просвещение»)
	Книготорговая компания «Амиталь» (Грибоедова, 7-а)
	10.12.2014
10.00

	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	3.
	ММС: «Методика анализа работы РМО  преподавателей-организаторов (учителей) ОБЖ в 1 полугодии 2014-2015 уч. года»
	Книготорговая компания «Амиталь» Грибоедова, 7-а
	10.12.2014
12.00

	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	4.
	ММС: «Итоги школьного и муниципального этапов  Всероссийской олимпиады школьников 2014/ 2015г.по физкультуре в Ленинском районе». Из опыта работы: «Деятельностный подход в организации активного отдыха учащихся»
	МБОУ СОШ №13 с УИОП (ул.К.Либкнехта,50)
	15.12.2014
11.00
	Учителя физкультуры ОО Ленинского района
	А.И.Леонова

	5.
	Координационное совещание по вопросам правильности  и своевременности составления смет и контрактов на все ремонтные и профилактические работы в образовательных учреждениях района 
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей 30)
	16.12.2014
10.00
	Заместитель руководителя по АХР ОО
	Е.А.Брежнева

	6.
	ММС: Итоги школьного и  муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников 2014/2015 по МХК, из опыта работы по теме: «Использование интерактивных технологий на уроках изо, музыки, МХК».  
	МБОУ СОШ № 35        (ул. Плехановская,39)

	17.12. 2014
 14.00            
	Учителя образовательной области «Искусство»  Ленинского района
	А.И.Леонова

	7.
	ИМС: «Итоги школьного и муниципального этапов  всероссийской олимпиады школьников 2014/ 2015г. в Ленинском районе»
	Отдел образования (ул. Куколкина, 21-а)
	18.12 .2014             10.00  
	Руководители РМО по предметам
	А.И.Леонова

	8.
	ММС: «Региональная процедура аттестации педработников»
	Отдел образования Железнодорожного района (ул. Грибоедова,5)
	19.12.2014  
15.00
	Руководители РМО учителей физкультуры, ИЗО, музыки
	С.Ю.Автономова


	9.
	ММС: «Итоги работы РМО за 1 полугодие 2014-2015 уч. года»
	МБОУ лицей «МОК № 2»
(ул. Шендрикова, 7)
	16.12.2014
15.00
	Руководители РМО учителей физкультуры, ИЗО, музыки
	Г.Н. Полевая 

	Раздел 8. Консультационная деятельность

	1.
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки и участия в общегородских мероприятиях (по адресным заявкам)
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	вторник, четверг
11.00 – 13.00 
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ
	О.Н. Хорошунова

	2.
	Индивидуальные консультации по вопросам курсовой подготовки руководящего, командно-начальствующего состава и специалистов ГО учреждений городского округа город Воронеж
	МКУ ЦРО 
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	вторник, четверг
16.00 – 17.00
	Директора, заведующие, старшие воспитатели ОО
	О.Н. Хорошунова

	3.
	Индивидуальные консультации:
 - расходование средств, выделенных на ремонт, составление актов выполненных работ, дефектных ведомостей и другой документации; 

- благоустройство территорий, закрепленных заОО;

- нарушение правил благоустройства территорий, закрепленных за ОО
	Отдел образования Советского района
(ул. Домостроителей 30)
	
15 - 19.12.2014
10.00 – 12.00


23 - 25.12.2014
10.00 – 12.00

в течение месяца
	Заместители руководителя по АХР ОО 
	Е.А. Брежнева

	4.
	Индивидуальные консультации:
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
- по различным направлениям учебно-воспитательной и научно-методической работы;
 (по предварительным заявкам)
	Отдел образования Коминтерновского района
(Московский пр-т, 102)
	ежедневно

14.00 - 17.00
	Руководящие и педагогические работники ОО Коминтерновского района
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно

	5.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- планирование работы районных и школьных методических объединений;
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
-организация конкурсов различного уровня;
-методическое сопровождение учебного и воспитательного процесса в ОО;
 (по предварительным заявкам)
	Отдел образования Ленинского района
(ул. Куколкина, 21 а)

	еженедельно
понедельник,
пятница)

14.00 - 16.00
	Члены администрации, педагогические работники ОО Ленинского района
	А.И. Леонова 

	6.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
- организации и проведение мероприятий различного уровня;
-методического сопровождения учебного и воспитательного процесса в ОО; 
- работы с одаренными детьми;
(по предварительным заявкам)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	еженедельно (понедельник, пятница) 

14.00 - 16.00

	Члены администрации, педагогические работники ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева 

	7.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
- организации и проведение мероприятий различного уровня;
-методического сопровождения учебного и воспитательного процесса в ОО; 
(по предварительным заявкам)
	Отдел образования Центрального района
(ул. Никитинская, 8)
	еженедельно
(понедельник, среда)

10.00 - 13.00
	Члены администрации, педагогические работники ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	8.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
-организация конкурсов различного уровня;
-методическое сопровождение учебного и воспитательного процесса в ОО;
(по предварительным заявкам)
	Отдел образования Советского района (ул.Домостроителей, 30) каб.609
	понедельник, четверг

11.00 – 13.00
	Педагогические работники Советского района
	Г.Н. Полевая

	9.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- планирования работы районных и школьных методических объединений;
- организация и проведение школьного и муниципального этапов олимпиады;
- проведение конкурсов различного уровня;
- аттестация и курсовая переподготовка педагогических работников;
- работа с одаренными детьми.
	Отдел образования Железнодорожного района (ул.Грибоедова,5)
	еженедельно    (понедельник, пятница) 

14.00 - 17.00
	Администрация, педагогические работники ОО Железнодорожного района
	С.Ю. Автономова




Начальник отдела                                                                                                                                                    Е.И. Белоусова
