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ПЛАН
работы отдела организационно-педагогического сопровождения образовательного процесса
муниципального казенного учреждения городского округа город Воронеж
«Центр развития образования» на октябрь 2014 г.

	№ п/п
	Содержание работы
	Место проведения
	Дата и время проведения
	Категория 
педагогов
	Ответственные

	Раздел 1. Содержание деятельности и основные механизмы формирования образовательной инфраструктуры, обеспечивающей переподготовку педагогических работников в системе повышения квалификации в межкурсовой период в соответствии с требованиями профессионального стандарта педагога

	Общегородские мероприятия

	1.
	
	
	
	
	

	Организационно-педагогическая работа

	1.
	Разработка пакета документов по организации и проведению VI городской фестиваль педагогического мастерства «От призвания к признанию - 2015»

	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	в течение месяца
	Руководящие  и педагогические работники ОО
	Л.В. Воробьева
Е.И. Белоусова
О.Н. Удодова
Н.Э.Куманичкина

	2.
	Работа с информационными письмами, приказами по организационно-методическому сопровождению руководящих и педагогических работников ОО города
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,14а)
	в течение месяца
	Руководящие и педагогические работники ОО
	Е.И. Белоусова



О.Н. Хорошунова

	3.
	Выполнение оперативных заданий УО, МКУ ЦРО
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской,14а)
	в течение месяца
	Руководящие и педагогические работники ОО
	Е.И. Белоусова


О.Н. Хорошунова

	4.
	Информация по организации и проведению общегородских мероприятий МКУ ЦРО для размещения на странице «Новости» сайта управления образования
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14 а)
	в течение месяца
	Для всех категорий педагогических работников
	Е.И. Белоусова
Н.В. Рачицкая
В.Г. Климов


	Организационно-педагогическая работа методистов районов

	5.
	Организация участия ОО района в конкурсе «Юный сочинитель» 
(Письмо УОиМП от 02.09.2014 №4745/01-02)
	Библиотека № 37 им.В.А. Добрякова 
(ул. Юлюса Янониса,10/2)
	01.10.2014
10.00
	Учащиеся и педагогические работники ОО  района
	А.И. Леонова

	6.
	Участие в организации  и проведении районного торжественного мероприятия, посвященного Дню учителя
(по плану работы отдела образования)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	06.10.2014
16.00
	Руководители ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	7.
	Организация участия победителей районного этапа в городском этапе конкурса сочинений «Город и Экология»
(по приказу УОиМП от 09.09.2014 № 709/01-060)
	Управление образования и молодежной политики администрации городского округа город Воронеж
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	с 15 по 30.10.2014
	Заместители директора по УВР,
учителя русского языка и литературы, биологии  ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	8.
	Организация участия ОО в месячнике по сбору макулатуры 
(письмо УО и МП от 08.09.2014г. «Об участии в месячнике по сбору макулатуры)
	ОО Коминтерновского района
	10.09 - 31.10.2014
	Педагогические работники, учащиеся ОО Коминтерновско-го района
	Т.И. Артемьева

	9.
	Организация участия ОО в беседах по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма 
приказ УО и МП от 08.09.2014 №704/01-06 « О проведении бесед по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма»)
	ОО Коминтерновского района
	15.09 - 13.10.2014 
	Педагоги, учащиеся
	Т.И. Артемьева

	10.
	Организация участия и проведение районной спартакиады среди учащихся по мини-футболу 
(приказ УО и МП № 666/01-06 от 01.08.2014)
	Пришкольные стадионы ОО 
	15 - 31.10.2014
	Учителя физической культуры ОО Коминтерновско-го, Центрального, Ленинского районов
	Т.И. Артемьева
Л.А. Овсянникова
А.И. Леонова

	11.
	Организация участия педагогических работников в прохождении курсов повышения квалификации 
(Письмо МКУ ЦРО от 04.09.2014 № 269)
	ВОИПКиПРО
(ул. Березовая роща, 54)
	в течение месяца
	Руководители ОО
	А.В. Лихачева

	12.
	Участие в организации и проведении инструктивно - методического совещания по вопросам  участия педагогов и школьников в конкурсах, олимпиадах различного уровня, обеспеченности учебниками, повышения квалификации педагогических работников 
(по плану  работы отдела образования)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	24.10.2014
10.00


23.10.2014
10.00
	Руководители ОО Левобережного района

Заместители директора по УВР
 ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева





	13.
	Организация участия ОО района в V городской краеведческой конференции «Воронежский край: история и современность»  
(Приказ УОиМП №688/01-06 от 25.08.2014)
	МБУДО ДТДиМ 
(пл. Детей,1)
	29.10.2014
11.00
	Педагогические работники и учащиеся ОО Ленинского и Левобережного района
	А.И.Леонова 
П.А. Гамзаева

	14.
	Организация участия в городском конкурсе «Лучший защитник природы»
(по приказу УО от 18.08.2014 № 684/01-06)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР, учителя биологии ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	15.
	Организация участия в областной акции «Информация. Образование. Карьера»
( по планам  работы УОиМП, отдела образования Левобережного района)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	в течение месяца
	Заместители директора по УВР ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	16.
	Организация участия в городском конкурсе детского рисунка «Уголовный и административный кодексы»
(по письму УО и МП от 10.09.2014 № 4943/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР
Учителя искусства
 ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	17.
	Организация участия в марафоне уроков «По маршруту ФГОС ООО» и заочно-очном муниципальном конкурсе  методических разработок урока в контексте  ФГОС «Современный урок: кейс-метод в практике современного урока»
(по плану  работы МКУ ЦРО)
	Отделы образования 

	в течение месяца
	Заместители директора по УВР ОО 
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	18.
	Участие в координационной работе по проведению экскурсий в военный городок ВУНЦ ВВС (г. Воронеж)
(по плану работы МКУ ЦРО)
	ВУНЦ ВВС ВВА
 (г. Воронеж)
(ул. Старых большивиков, 54-а
	по отдельному графику
	Заместители директора по ВР ОО 
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	19.
	Организация участия педагогических работников в муниципальном конкурсе «Лучший сайт образовательной организации – 2015» 
(по плану работы МКУ ЦРО)
	Отделы образования 


	в течение месяца
	Руководители, педагогические работники ОО
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	20.
	Координация работы МКУ ЦРО и отдела образования района по всем направлениям деятельности, информирование руководящих и педагогических кадров ОО о мероприятиях ЦРО
	Отделы образования 
	в течение месяца
	Руководители,  педагогические работники ОО
	Д.Н. Багно
Т.И. Артемьева
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	21.
	Обеспечение педагогических работников информацией об основных направлениях развития образования, нормативными и методическими материалами, УМК
	Отделы образования 
	в течение месяца
	Педагогические работники ОО
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	22.
	Организация участия педагогических работников ОО района в работе круглого стола «Психологическая культура педагога как психологический и социокультурный феномен»
	Место проведения будет сообщено дополнительно
	время будет сообщено дополнительно
	Педагогические работники ОО
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	23.
	Организация участия ОО района в месячнике гражданской обороны совместно с Управлением по делам ГО ЧС г. Воронежа
	ОО района
	в  течение месяца
	Преподаватели- организаторы ОБЖ ОО района
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	24.
	Организация участия ОО в городском конкурсе «Город и экология» 
(приказ УОиМП от 09.09.2014 №709/01-06)
	Отделы образования 
	в течение месяца 
	учителя русского языка и биологии ОО Коминтерновского, Центрального районов
	Т. И. Артемьева
Л.А. Овсянникова

	Раздел 2. Система управленческой деятельности: направления, функции, условия и ресурсы. Профессиональная компетентность и эффективность работы руководителя ОО, ДОУ, учреждения дополнительного образования

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Система профессиональной деятельности учителя, воспитателя, педагога дополнительного образования детей образовательных организаций разных типов и видов в условиях внедрения ФГОС

	1.
	Организационное сопровождение плановых мероприятий отделов МКУ ЦРО по теме раздела плана
	в течение года
	
	Е.И. Белоусова,
О.Н. Хорошунова,
методисты-координаторы
	Начальники отделов МКУ ЦРО

	Раздел 4. Методическое сопровождение инновационной, опытно экспериментальной и исследовательской деятельности ОО

	1.
	
	
	
	
	

	Раздел 5. Информационное, аналитическое, статистическое обеспечение мониторинга муниципальной системы образования

	1.
	Мониторинг образовательной деятельности педагогов по формированию  антикоррупционного мировоззрения, повышения уровня правосознания и правовой культуры
(по письму УОиМП от10.09.2014 № 4940/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 10.10.2014
	Заместители директора по ВР ОО Левобережного и Коминтерновско-го района
	П.А. Гамзаева Т.И. Артемьева

	2.
	Изучение организации занятий по медиаобразованию и информационной безопасности
(письмо УО от 26.08.2014 № 4594/01-02)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	до 27.10 2014
	Заместители директора по УВР,
учителя информатики и ИКТ 
ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	3.
	Мониторинг прохождения курсовой подготовки руководящими и пед. работниками в связи с внедрением ФГОС
	Отдел образования (ул. Куколкина,21-а)
	до 29.09.2014
	Администрация ОО
	А.И.Леонова

	4.
	Корректировка базы данных о прохождении курсов повышении квалификации в соответствии с требованиями ФГОС (по запросу РЕГИОНАЛЬНОГО ОПЕРАТОРА по реализации национального проекта «ОБРАЗОВАНИЕ» от 18.04.2012 № 31)
	Отдел образования Коминтерновского района 
(Московский проспект, 19а)
	до 30.10.2014
	Административные и педагогические работники ОО Коминтерновского и Центрального районов
	Д.Н. Багно
Л.А. Овсянникова

	5.
	Корректировка базы данных о действующих и вновь открытых ОЭП в ОО 
	Отдел образования Коминтерновского района 
(Московский проспект, 19а)
	в течение месяца
	Административ-ные и педагогические работники ОО Коминтерновского, Центрального, Левобережного районов
	Д.Н. Багно 
Л.А. Овсянникова
П.А. Гамзаева

	6.
	Мониторинг прохождения аттестации разными категориями педагогических работников ОО района, подготовка отчетов для УОиМП г. Воронежа
	Отделы образования 
	в течение месяца
	Администрация ОО
	Д.Н. Багно
А.И. Леонова
А.В. Лихачева
П.А. Гамзаева
Л.А. Овсянникова

	Раздел 6. Диссеминация передового педагогического опыта, современных ИКТ и образовательных технологий. Городские мероприятия

	Организационно-методическое сопровождение УВП в ОО, координация и взаимодействие со всеми службами МКУ ЦРО

	1.
	Месячник гражданской защиты 
(совместно с МКУ «Управление по делам ГО ЧС г. Воронежа»)
	ОО г. Воронежа

	в течение месяца
	Руководители, педколлективы, учащиеся ОО
	О.Н. Хорошунова


	2.
	Организационно-методическое сопровождение экскурсий в военный городок ВУНЦ ВВС (г. Воронеж)

	ВУНЦ ВВС ВВА
 (г. Воронеж)
(ул. Старых большивиков, 54-а
	по отдельному графику
	Преподаватели-организаторы (учителя) ОБЖ, учащиеся 10-х классов ОО
	О.Н. Хорошунова

	Организационно-методическое сопровождение мероприятий различного уровня в районах

	3.
	Организация и проведение школьного и  районного этапов  городского конкурса сочинений «Город и экология» 
(приказ УОиМП от 09.09.2014 №709/01-06)
	ОО района, 
отделы образования
	с 01.10.по 22.10.2014

14.10. 2014
15.00


в течение
	Учащиеся и педагогические работники ОО Ленинского, Левобережного, Центрального районов
	А.И.Леонова 


П.А. Гамзаева



Л.А. Овсянникова

	4.
	ИМС по вопросам организации и проведения  районного этапа городской Спартакиады
( по плану работы отдела образования)
	МБОУ «Лицей № 2»
(Ленинский проспект, 47)
	13.10.2014
09.00
	Учителя физической культуры ОО Левобережного района
	П.А. Гамзаева  

	5.
	ИМС по вопросам организации и проведения школьного и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников
	Отдел образования Центрального района (ул. Никитинская,8)
	14.10.2014
10.00


16.10.2014
10.00
	Руководители РМО 


Зам. директора по УВР ОО
Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	6.
	Организация участия и проведение ОО в районном этапе олимпиады по избирательному законодательству среди учащихся 10 - 11 классов 
(Решение избирательной комиссии от 20.02.2014 № 56-291-5)
	место проведения будет сообщено дополнительно
	15.10.2014
время будет сообщено дополнительно
	Учителя истории и обществознания ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	7.
	ИМС по вопросам организации и проведения школьного и муниципального этапов ВОШ
	Отдел образования Центрального района (ул. Никитинская,8)
	
	Зам. директора по УВР ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	8.
	Организация участия и проведение районного конкурса чтецов произведений воронежских поэтов (среди учащихся 5-11 классов) 

	Читальный зал городской детской библиотеки им. А.Платонова 
(ул. Феоктистов, д.6).
	21.10.2014
10.00
	Учителя русского языка и литературы ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова

	9.
	ИМС по вопросам организации и проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады 
школьников  по предметам и по Основам православной культуры

	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	24.10.2014
14.30
	Руководители РМО Левобережного района
	П.А. Гамзаева

	10.
	Организация и проведение  районного тура олимпиады по основам избирательного законодательства 
(Решение избирательной комиссии Воронежской области от 28 января 2014 года)
	МБОУ СОШ № 65 лицей  (ул. Матросова,2а) 
	дата и время  будет сообщено дополнительно
	Учащиеся и педагогические работники ОО  района
	А.И.Леонова

	Раздел 7. Методическое сопровождение деятельности профессиональных объединений (сообществ) педагогов ОО

	Организационно-педагогическое сопровождение деятельности профессиональных педагогических объединений: ПДС для руководителей ППО И РМО:

	1.
	ММС: «Координация планов работы ППО на 2014 - 2015 уч. год»
	Отдел образования (ул. Куколкина, 21-а)
	01.10.2014
10.00
	Руководители РМО учителей физкультуры, ИЗО, музыки
	А.И.Леонова

	2.
	ИМС по вопросам планирования работы на 2014 - 2015 учебный год 
	Отдел образования (ул. Куколкина, 21-а)
	07.10 .2014
14.30
	Руководители РМО Ленинского района
	А.И.Леонова

	Раздел 8. Консультационная деятельность

	1.
	Индивидуальные консультации по основным направлениям деятельности и вопросам подготовки и участия в общегородских мероприятиях (по предварительным заявкам)
	МКУ ЦРО
(ул. Комиссаржевской, 14а)
	24.09 – 30.09.2014
16.00 – 17.30
	Руководящие и педагогические работники
	О.Н. Хорошунова

	2.
	Индивидуальные консультации:
- по различным направлениям учебно-воспитательной и научно-методической работы;
 (по предварительным заявкам)	
	Отдел образования Коминтерновского района
(Московский пр-т, 102)
	ежедневно

14.00 - 17.00
	Руководящие и педагогические работники МБОУ Коминтерновского района
	Т.И. Артемьева
Д.Н. Багно

	3.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
-организация конкурсов различного уровня;
-методическое сопровождение учебного и воспитательного процесса в ОО;
 (по предварительным заявкам)
	Отдел образования Ленинского района
(ул. Куколкина, 21 а)

	еженедельно
понедельник,
пятница)

14.00 - 16.00
	Члены администрации, педагоги ОО Ленинского района
	А.И. Леонова 

	4.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- организации и проведения мероприятий различного уровня
-методического сопровождения учебного и воспитательного процесса в ОО; 
- работы с одаренными детьми;
(по предварительным заявкам)
	Отдел образования Левобережного района
(Ленинский проспект, 93)
	еженедельно (понедельник, пятница) 

14.00 - 16.00

	Левобережного района
	П.А. Гамзаева 

	5.
	Индивидуальные консультации по вопросам:
- организации и проведения мероприятий различного уровня
-методического сопровождения учебного и воспитательного процесса в ОО; 
(по предварительным заявкам)
	Отдел образования Центрального района
(ул. Никитинская, 8)
	еженедельно
(понедельник, среда)

10.00 - 13.00
	Члены администрации, педагоги ОО Центрального района
	Л.А. Овсянникова



Начальник отдела                                                                                                                                                       Е.И. Белоусова
22.09.2014
